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1. Giới thiệu:

1.1. Đăng nhập vào chương trình phần mềm quản lý đào tạo :
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Hình 1: Giao diện đăng nhập chương trình

Trên màn hình chính mở trình duyện IE  (đề nghị sử dụng IE) [image: image2.bmp]
Bước 1: Nhập địa chỉ web của chương trình http://192.168.1.254
Bước 2: Đăng nhập bằng <Tên truy nhập> và <mật khẩu> mà người dùng được cấp 

Bước 3: Chọn <Hệ đào tạo> mà người dùng làm việc (Đại học chính quy, cao đẳng…)

Bước 4: Chọn <Đăng nhập>

Note: Nếu không thành công kiểm tra lại tên đăng nhập và mật khẩu và hệ làm việc đã đúng chưa, hoặc xem lại người dùng có được phép vào hệ thống hay không.

Nếu đăng nhập thành công, thì hệ thống sẽ hiển thị giao điện như dưới đây:
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Hình 2: Giao diện làm việc của người dùng hiển thị các chức năng chính mà người dùng được phép sử dụng trên hệ thống.


Các vùng thông tin chính trên giao diện làm việc của người dùng

· Các chức năng chính được phép thực hiện.

· <Chức năng thường dùng> xuyên sử dụng sẽ được lấy ra từ danh sách các chức năng chính của người dùng. Tránh việc người dùng phải vào sâu bên trong chương trình lặp đi lặp lại nhiều lần.

· <Tìm kiếm chức năng> Tìm nhanh các chức năng trong chương trình

· Tùy chỉnh thông tin và giao diện cá nhân.

Bước 5: Chọn chức năng người dùng cần sử dụng bằng cách chọn [image: image4.bmp] để vào tính năng chi tiết, trên màn hình sẽ hiển thị các tính năng con trong nhóm chức năng chính này.

[image: image5.png]I U Intelligent University

@trang chi & Administrator (IDHCQ BB thoat

[Tim kiém chirc néng

> Quan Iy hoc vién, sinh vién

» Quan Iy dao tao

Nhom chuc nang chinh

0 0 () 0
Nhap hocchohoc| | Lap ke hoachdio | | Quan Iy dsituona| | Quan Iy hoc phi
‘vidn, sinh vién t2o wu tién ‘nien ché

Ngui ding Administrator

Dang lam viéc trén hé DHCQ

Chi ndng thuimg din
o huens dins 0 0 0 0
In anh zich o 51 hoc a1 Quin|y hocphitin| | QuinIyhocbdng| | Quanly thangtin | Dang ky hoc tin chi
e ‘st nghiép

Bhin quyinthea I4p hoe phin - dén ting thinh

shn diém

Phe chud danh zich &t i

Quy dinh mée diém tch Iy

Quin Iy v phén quy@n truy cip hé thing tic

nghiép cho giang vien 0 () 0 0

PNy S —— Quiniy digm Quany thi Iy hoc v Xt duyet thuc

Théng ké diém ehi theo kip e, t5t nohiep

Xép los hoz t5p (NC)

0 céo ink hinh thu & phithi s

Chuyén hoc béng sang t3 khoin sinh vién

Nhom chuc nang con nam

ong chuc nang chinh





Hình 3 : Các chức năng chính và chức năng con trong chương trình
1.2. Tùy chỉnh vùng thông tin cá nhân :
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Tại giao diện làm việc chính nhấp chọn < User> của người sử dụng màn hình sẽ hiển thị :
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1 – Nhập ảnh người dùng : 
<Brownse> đưa đường dẫn đến nơi lưu ảnh

<open>/<lưu lại>

2 - Tích chọn các chức năng  thường dùng đưa ra giao diện chính: 

3 - <Thêm> Để xác nhận các lựa chọn trên.

4 – Các chức năng thường dùng sẽ hiển thị trên giao diện chính của người dùng 

5 – Các ghi chú của người dùng trong quá trình làm việc hỗ trợ các tính năng


<Thêm> Nếu muốn thêm ghi chú, ghi lại thời gian và ghi chú cần thiết trong lịch làm việc


<Sửa> nếu muốn sửa các ghi chú đã có


<Xóa> xóa các ghi chú không cần thiết

Sau khi tùy chỉnh xong chọn <Trang chủ> trở lại giao diện làm việc chính 
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1.3. Đổi mật khẩu

Mục đích: Cho phép người dùng đổi mật khẩu đăng nhập để đảm bảo vấn đề bảo mật.

Thực hiện: Từ cây nghiệp vụ người sử dụng chọn Quản trị hệ thống ( Đổi mật khẩu. Hệ thống sẽ hiển thị ra màn hình sau đây:
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Người sử dụng:

· Nhập tên truy nhập của mình. 

· Nhập mật khẩu cũ.

· Nhập mật khẩu mới, và xác nhận lại mật khẩu rồi, bấm nút Cập nhật rồi, bấm biểu tượng logout để đăng nhập lại kiểm tra.

2. Danh mục đối tượng chính sách

Mục đích: Quản lý danh mục các đối tương chính sách

Thực hiện: Trên cây nghiệp vụ, người sử dụng chọn chức năng Quản lý đào tạo->Quản lý đối tượng ưu tiên ->Danh mục đối tượng chính sách. Hệ thống sẽ hiển thị ra giao diện giống như dưới đây:
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Đối tượng ưu tiên có 2 loại :

 <Đối tượng ưu tiên tuyển sinh> và <Đối tượng ưu tiên đào tạo>,với mỗi nhóm đối tượng này ta sẽ thiết lập chính sách ưu tiên sẽ khác nhau cho từng loại đối lượng.

2.1. Thêm mới một nhóm đối tượng chính sách 
Trên giao diện trên, người sử dụng chọn < Loại đối tượng> là <Đối tượng ưu tiên đào tạo>. Hệ thống sẽ hiển thị ra danh mục các đối tượng như màn hình sau đây:
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*Thêm một đối tượng chính sách: Người sử dụng nhập vào các ô <Mã đối tượng> và <Tên đối tượng>. Sau đó nhân vào link  <Thêm>
*Để sửa thông tin một đối tượng chính sách: 
Người sử dụng bấm vào link <Sửa> tương ứng với đối tượng cần sửa. Ví dụ như hình dưới đây
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· Để sửa thông tin một đối tượng chính sách: Người sử dụng có thể sửa lại các thông tin ở các cột <Mã đối tượng> và <Tên đối tượng> nếu muốn lưu lại thông tin đó thì bấm vào link <Cập nhật >hoặc <Hủy> để trở về trạng thái cũ
· Để xóa môt đối tượng chính sách: Người sử dụng bấm vào biểu tượng [image: image13.bmp], tương ứng với loại đối tượng chính sách cần xóa. Hệ thống sẽ hiển thị một cửa sổ, xác nhận người sử dụng có chắc chắn muốn xóa hay không ? Nếu chọn <OK> nếu muốn xóa hoặc <Cancel> nếu muốn để lại trạng thái cũ
Để thoát khỏi chức năng này đề về cây nghiệp vụ, rồi chuyển sang chức năng khác, ngưởi sử dụng bấm vào biểu tượng <Trang chủ> hoặc không sử dụng phần mềm nữa người sử dụng bấm vào nút <Thoát>. 
3. Khai báo định mức miễn giảm từng kỳ

Mục đích: Khai báo tỷ lệ miễn giảm cho tưng loại đối tượng chính sách 
Thực hiện:  Từ cây nghiệp vụ, người sử dụng chọn chức năng <Khai báo mức miễn giảm theo kỳ>. Hệ thông sẽ hiển thị ra màn hình giao diện sau đây:
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*Thêm mới một đối tượng ưu tiên miễn giảm 

Bước 1: Người sử dụng chọn <Khóa> cần khai báo tỷ lệ miễn giảm.

Bước 2: Người sử dụng chọn <Học kỳ >cần xác lập tỷ lệ miễn giảm cho các đối tượng.

Bước 3: Người sử dụng bấm vào nút <Xem>. Hệ thống sẽ hiển thị ra danh sách các đối tượng với mức miễn giảm tương ứng.
Bước 4: Người sử dụng chọn <Loại đối tượng> để chọn loại đối tượng cần xử lý 
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Bước 5: Nhập thông tin về <Đối tượng> cần miễn giảm và <Tỉ lệ miễn giảm> vào hai cột <Đối tượng> và <Miễn giảm> sau đó chọn chức năng <Thêm> để hoàn thành thêm mới.
*Sửa thông tin một đối tượng ưu tiên miễn giảm
Chọn chức năng <Sửa> ở hàng đối có đối tượng cần điều chỉnh thông tin sau đó nhập thông tin vào các cột và chọn <Cập nhật> nếu muốn lưu thay đổi, <Hủy> để trở về trạng thái cũ.
*Xóa một đối tượng ưu tiên miễn giảm

Chọn chức năng <Xóa> ở hàng đối tượng tương ứng muốn xóa, hệ thống sẽ hiện thông báo yêu cầu xác nhận, người dùng chọn <OK> để xóa hoặc <Cancel> để về trạng thái cũ.
Để thoát khỏi chức năng này đề về cây nghiệp vụ, rồi chuyển sang chức năng khác, ngưởi sử dụng bấm vào biểu tượng <Trang chủ> hoặc không sử dụng phần mềm nữa người sử dụng bấm vào nút <Thoát>
4. Xét duyệt đối tượng chính sách
Mục đích: Cập nhật danh sách các sinh viên thuộc diện chính sách, cũng như học kỳ nào đượ miễn giảm
Thực hiện: Để thực hiện chức năng này, trên cây nghiệp vụ ta chọn chức năng Quản lý đào tạo -> Quản lý đối tượng ưu tiên->Xét duyệt đối tượng chính sách. Hệ thống sẽ hiển thị ra màn hình sau đây:
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Bước 1: Người sử dụng chọn <Khóa>
Bước 2: Người sử dụng chọn <Học kỳ >làm việc.

Bước 3: Người sử dụng chọn <Lớp> cần thao tác dữ liệu.

Bước 4: Trong danh sách sinh viên hiển thi phía dưới tương ứng với lớp mà người sử dụng lựa chọn, người sử dụng chọn vào biểu tượng [image: image17.png]


 tương ứng với sinh viên thuộc diện đối tượng chinh sách cần lập. Hệ thống sẽ hiển thị lên một cửa số sau đây:
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Bước 5: Trong hình ở trên, người sử dụng sẽ chọn vào đối tượng miễn giảm mà sinh viên đó nộp đơn xin miên giảm học phí. 
· Trong trường hợp, đối tượng sinh viên miễn giảm trong toàn khóa học như con đối tượng liệt sỹ chẳng hạn thì người sử dụng chọn thêm vào cột <Toàn khóa>
· Trong trường hợp, đối tương sinh viên được miễn giảm ở một số kỳ, thì người sử dụng chọn danh sách kỳ mà sinh viên được ở trên.
Sau đó người sử dụng bấm vào nút <Chọn> để trở vể màn hình danh sách sinh viên của <lớp>
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Bước 5: Người sử dụng bấm vào <Lưu lại>, để lưu mức miễn giảm của sinh viên đó vào trong hệ thống.
* Xóa miễn giảm sinh viên ở học kỳ nào đó:

Bước 1: Người sử dụng làm theo các bước 1->3 giống như mô tả ở trên.
Bước 2: Người sử dụng di chuyển đến hàng chứa sinh viên đó, chọn vào biểu tượng [image: image20.bmp] , hệ thống sẽ hiển thị ra một cửa sổ xác nhận có xóa hay không, nếu muốn xóa, người sử dụng chọn <OK> để xóa hoặc <Cancel> để trở vê trạng thái cũ.
* Sửa thông tin miễn giảm sinh viên ở học kỳ nào đó:

Bước 1: Người sử dụng làm theo các bước 1->3 giống như mô tả ở trên

Bước 2: Người sử dụng di chuyển đến hàng chứa sinh viên đó, chọn vào biểu tượng [image: image21.png]


, hệ thống sẽ hiển thị ra một cửa số, người dùng chọn lại sửa lại thông tin, sau đó bấm vào nút <Chọn> sau đó <Lưu lại>
Chú ý: 
· Khi một sinh viên thực sự được miễn giảm ở một kỳ, thì ở cột xét duyệt đối tượng ưu tiên, hiển thị loại đối tượng miên giảm cùng tỷ lệ miễn giảm ở màu chữ đỏ.
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5. Danh sách sinh viên miễn giảm:

Mục đích: Thông kế sinh viên đối tượng chính sách theo <Học kỳ> hoặc theo <khóa>…
Thực hiện: Từ trang chủ lần lượt vào các chức năng: Quản lý đào tạo( Quản lý đối tượng ưu tiên( Danh sách sinh viên thuộc diện miễn giảm 
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Để xem danh sách đối tượng của <Khóa>, <Lớp> ta chọn <Khóa học> và lớp học tương ứng và < học kỳ >cần xem, rồi bấm nút Xem sinh viên. Hệ thống sẽ hiển thi danh sách sinh viên chính sách phù hợp với điều kiện người dùng đưa ra. 
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· Bấm nút <Xuất excel> ở cuối danh sách sẽ xuất danh sách miễn giảm ra file excel.

· Bấm nút Tổng hợp số lượng sẽ tổng hợp số lương miễn, giảm ở từng lớp thuốc khóa ở học kỳ tương ứng.

· Xuất excel tổng hợp đối tượng: sẽ xuất excel số lượng từng loại đối tượng chinh sách ở từng khóa học tương ứng ở học kỳ được chọn.

· Xuất excel tổng hợp: Sẽ xuất ra danh sách toàn bộ sinh viên được miễn, giảm học phí ở hệ đã chọn ở học kỳ tương ứng.
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