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1. Giới thiệu:
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Hình 1: Giao diện đăng nhập chương trình

Trên màn hình chính mở trình duyện IE  (đề nghị sử dụng IE) [image: image2.bmp]
Bước 1: Nhập địa chỉ web của chương trình http://192.168.1.254
Bước 2: Đăng nhập bằng <Tên truy nhập> và <mật khẩu> mà người dùng được cấp 

Bước 3: Chọn <Hệ đào tạo> mà người dùng làm việc (Đại học chính quy, cao đẳng…)

Bước 4: Chọn <Đăng nhập>

Note: Nếu không thành công kiểm tra lại tên đăng nhập và mật khẩu và hệ làm việc đã đúng chưa, hoặc xem lại người dùng có được phép vào hệ thống hay không.

Nếu đăng nhập thành công, thì hệ thống sẽ hiển thị giao điện như dưới đây:
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Hình 2: Giao diện làm việc của người dùng hiển thị các chức năng chính mà người dùng được phép sử dụng trên hệ thống.


Các vùng thông tin chính trên giao diện làm việc của người dùng

· Các chức năng chính được phép thực hiện.

· <Chức năng thường dùng> xuyên sử dụng sẽ được lấy ra từ danh sách các chức năng chính của người dùng. Tránh việc người dùng phải vào sâu bên trong chương trình lặp đi lặp lại nhiều lần.

· <Tìm kiếm chức năng> Tìm nhanh các chức năng trong chương trình

· Tùy chỉnh thông tin và giao diện cá nhân.

Bước 5: Chọn chức năng người dùng cần sử dụng bằng cách chọn [image: image4.bmp] để vào tính năng chi tiết, trên màn hình sẽ hiển thị các tính năng con trong nhóm chức năng chính này.
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Hình 3 : Các chức năng chính và chức năng con trong chương trình
*Tùy chỉnh vùng thông tin cá nhân :
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Tại giao diện làm việc chính nhấp chọn < User> của người sử dụng màn hình sẽ hiển thị :
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1 – Nhập ảnh người dùng : 
<Brownse> đưa đường dẫn đến nơi lưu ảnh

<open>/<lưu lại>

2 - Tích chọn các chức năng  thường dùng đưa ra giao diện chính: 

3 - <Thêm> Để xác nhận các lựa chọn trên.

4 – Các chức năng thường dùng sẽ hiển thị trên giao diện chính của người dùng 

5 – Các ghi chú của người dùng trong quá trình làm việc hỗ trợ các tính năng

<Thêm> Nếu muốn thêm ghi chú, ghi lại thời gian và ghi chú cần thiết trong lịch làm việc

<Sửa> nếu muốn sửa các ghi chú đã có

<Xóa> xóa các ghi chú không cần thiết

Sau khi tùy chỉnh xong chọn <Trang chủ> trở lại giao diện làm việc chính 
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Chú ý: Khi người dùng lần đầu sử dụng phần mềm với tên đăng nhập và mật khẩu mặc định giống nhau người sử dụng nền vào chức năng Quản trị hệ thống -> Đổi mật khẩu để đổi mật khẩu để đảm bảo tính bảo mật thong tin cá nhân.

2. Quản lý học bổng

Từ trang chủ người dùng lần lựơt vào các chức năng : Quản lý đào tạo (Quản lý học bổng
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Các chức năng chính trong phần quản lý học bổng gồm có :
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2.1. Thiết lập các quỹ học bổng
Từ giao diện trang chủ chọn : Quản lý đào tạo ( Quản lý học bổng ( Quỹ học bổng, chương trình sẽ hiển thị như sau:
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*Thêm mới một quỹ học bổng:
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Nhập <Tên quỹ>, <Mã quỹ>, <Loại quỹ> và  <Trật tự hệ thống> vào dòng cuối cùng của danh mục quỹ  sau đó chọn <Thêm > để thêm quỹ vào danh mục.

*Sửa  thông tin một quỹ hiện có:
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Bước 1:Chọn <Sửa> ở dòng thông tin quỹ cần thay đổi 

Bước 2: Chỉnh sửa các thông tin trong quỹ 

Bước 3: <Cập nhật> nếu muốn thay đổi hoặc <hủy> để trở về trạng thái cũ.
2.2. Điều kiện xét học bổng
Mục đích: Xác định các mức học bổng mà học sinh, sinh viên sẽ được nhận, cũng như điều kiện thỏa mãn, mức tiền tương ứng với các mức học bổng.
Thực hiện: Từ giao diện trang chủ chọn : Quản lý đào tạo ( Quản lý học bổng (Điều kiện xét học bổng, chương trình sẽ hiển thị như sau:
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Bước 1: Chọn điều kiện xét tuyển theo từng <Khóa>, <Học kỳ>, và loại <Quỹ học bổng> hệ thống sẽ hiển thị danh sách các <khoa> ,<lớp> trong <khóa> học kỳ đó ở cột phía bên trái
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Bước 2: Nhập các thông số xét tuyển học bổng vào trong phần <Tiêu chí xét duyệt>
Nếu người sử dụng đã xác lập điều kiện cho quỹ học bổng đó ở Khóa được chọn ở Học kỳ đã chọn thì hệ thống sẽ hiển thị sẽ hiển thi các mức học bổng, cùng điều kiện để có thể được hưởng ở <Kế thừa điều kiện kỳ trước>
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A.Thực hiện tạo các mức học bổng và các điều kiện tương ứng:

Đối với mỗi mức học bổng và loại học bổng đều có một tiêu chí xét duyệt riêng

VD: Mức học bổng cử tuyển – Số tiền 800000

Yêu cầu:  Điểm trung bình >= 8.0, điểm rèn luyện Xuất sắc…

Mức học bổng Cử tuyển – Số tiền 500

Yêu cầu : Điểm rèn luyện >= 7.5 điểm rèn luyện Tốt…

Bước 1: Người sử dụng chọn mức học bổng [image: image17.png]Mive hoc bing



 , trong dropdownlist như trong hình trên.

Bước 2: Người sử dụng nhập số tiền tương ứng với mức học bổng  [image: image18.png]


 đã chọn ở trên.

Bước 3: Sau đó người sử dụng nhập mức điểm trung bình học tập lớn hơn >= bao nhiêu vào ô sau đây  [image: image19.png]


  và chọn hệ điểm là Hệ 10.

Bước 4: Người sử dụng chọn mức xếp loại rèn luyện [image: image20.png]


 thỏa mãn để đạt mức học bổng này.

Bước 5: Người sử dụng nhập số 0 vào ô Số môn không đạt, điều kiện này có nghĩa là học sinh, sinh viên đó không có môn nào thi lại hay có nghĩa là hệ thống chỉ lấy điểm lần thi 1.

Bước 6: Sau khi người sử dụng cấu hình các điều kiện tương ứng với mức học bổng người sử dụng đã chọn. Người sử dụng nhấn vào nút <Thêm>.

Tương ứng với điều kiện mức học bổng tiếp theo người sử dụng làm tương tự theo các bước từ 1 đến 6.
B.Thực hiện tạo các sửa điều kiện học bổng ở một mức học bổng cụ thể.
Người sử dụng thao tác theo các bước từ 1 -> 3 giống như ở trên ở phần đầu của mục chức năng này.

Bước 1: Ở mũi tên 2, hệ thống sẽ hiển thi danh sác các mức học bổng và điều kiện bên cạnh, người sử dụng chọn link màu xanh ở cột Điều kiện tương ứng với mức học bổng cần chỉnh lại thông tin Ví dụ như [image: image21.png]b ™= 8 HE10 AND SHPKDTD <




. Hệ thống sẽ hiển thị các điều kiện mà người sử dụng đã thiết lập với mức học bổng đó ở mũi tên 3 ở hình trên, người sử dụng sau khi chỉnh lại thông tin điều kiện, người sử dụng bấm vào nút Cập nhật.
C. Thực hiện xóa một điều kiện đã thiết lập.

Chọn vào điều kiên cần xòa bằng cách tích vào ô [image: image22.png]


  ở dòng điều kiện cần xóa, rồi bấm nút [image: image23.png]


. Hệ thống sẽ xác thực và xóa điều kiện học bổng tương ứng với học kỳ, mức xác lập, quỹ gắn với điều kiện đó.
Để thoát khỏi chức năng này đề về cây nghiệp vụ, rồi chuyển sang chức năng khác, ngưởi sử dụng bấm vào biểu tượng <Trang chủ> hoặc không sử dụng phần mềm nữa người sử dụng bấm vào nút <Thoát>.

2.3. Xét học bổng khuyến khích học tập

Mục đích: Dựa trên điều kiện đã thiết lập và quỹ đã phân bổ ở mục 2, 3 ở trên.

Thực hiện: Từ giao diện trang chủ chọn : Quản lý đào tạo ( Quản lý học bổng (xét học bổng khuyến khích học tập
Để xét danh sách học sinh, sinh viên thỏa mãn điều kiện đã thiết lập, Người sử dụng thực hiện các bước sau đây:
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Bước 1: Người sử dụng chọn <khóa học>, sau đó người sử dụng chọn <học kỳ> cần xét học bổng, 
Bước 2: Chọn mặc định <Xét điểm cả học kỳ>

Bứơc 3: Người sử dụng bấm vào nút <Xét học bổng>, hệ thống sẽ thực hiện xét và hiển thị danh sách các học sinh, sinh viên đáp ứng các điều kiện được học bổng
Bước 4: Sau khi hệ thống đã xét ra danh sách các học sinh, sinh viên thỏa mãn điều kiện học bổng rồi, người sử dụng có thể chọn xem danh sách theo <Khoa>, <Ngành>, <Lớp>  để xem danh sách của từng đơn vị cụ thể

Bước 5: Chọn chức năng  <Xem danh sách>.
Tương ứng với mỗi mức xem danh sách hệ thống đều đưa ra thông tin về mức tiền phân bổ trên mỗi mức ( nếu người dùng thiết lập).

Bước 6: Khi người sử dụng tích vào checkbox ở cột <Duyệt>, đến học sinh, sinh viên nào hết quỹ, hệ thống sẽ không còn hiển thị dấu (+) nữa.

Bước 7: Để lưu lại những người được duyệt, người sử dụng tích vào ô checkbox ở cột <Duyệt> rồi bấm nút <Ghi lại>. 
*Xuất kêt quả ra excel:

Bước 8: Tích chọn <Sắp xếp theo ĐHT(Điểm học tập)>
Bước 9: Người sử dụng chọn loại danh sách cần xuất
· In tất cả: Xuất toàn bộ những người được duyệt cũng như chưa duyệt.

· In sinh viên được duyệt: thì chỉ xuất danh sách sinh viên đã được duyệt.

Bước 3: Người sử dụng chọn một trong ba nút tùy theo nhu cầu truy vấn thông tin
· Xuất danh sách: Nếu người sử dụng không chọn 1 Khoa cụ thể, hệ thống sẽ xuât toàn bộ danh sách sinh viên được học bổng ở tất cả các Khoa, mỗi Khoa thì chia ra tưng sheet tương ứng với các mức học bổng khác nhau.
· Xuất danh sách (Khóa): Dựa tren khóa, học kỳ người sử dụng chọn, hệ thống sẽ xuất toàn bộ danh sách sinh viên đat các mực học bổng ở khóa đó.
· Xuất danh sách (Hệ): Dựa trên học kỳ mà người sử dụng chọn, hệ thống sẽ xuất toàn bộ danh sách sinh viên đạt các mức học bổng ở hệ đó.
2.5. Xét học bổng chính sách và trợ cấp xã hội
Mục đích: Dựa trên điều kiện đã thiết lập và quỹ đã phân bổ ở mục 2, 3 ở trên.
Thực hiện: Người sử dụng chọn trên cây nghiệp vụ chức năng Xét học bổng chính sách và trợ cấp xã hội. Hệ thống sẽ hiển thị ra giao diện sau đây: 
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Để xét danh sách học sinh, sinh viên thỏa mãn điều kiện đã thiết lập, Người sử dụng thực hiện các bước sau đây:

Bước 1: Người sử dụng chọn <khóa học>, sau đó người sử dụng chọn <học kỳ> cần xét học bổng

Bước 2:  Để tùy chọn mặc định là <Xét đối tượng cha>.

Bước 3: Người sử dụng bấm vào nút <Xét học bổng>, hệ thống sẽ thực hiện xét và hiển thị danh sách các học sinh, sinh viên thỏa mãn điều kiện.

Bước 4: Sau khi hệ thống đã xét ra danh sách các học sinh, sinh viên thỏa mãn điều kiện học bổng rồi, người sử dụng có thể chọn xem danh sách theo <Khoa>, <Ngành>, <Lớp>
Bước 5: Bấm chọn <Xem danh sách> để xem chi tiết theo yêu cầu ở trên.Tương ứng với mỗi mức xem danh sách hệ thống đều đưa ra thông tin về mức tiền phân bổ trên mỗi mức ( nếu người dùng thiết lập).

Bước 6: Kết quả tìm kiếm các học sinh sinh viên sẽ hiển thị danh sách sinh viên đủ tiêu chuẩn nhận học bổng.

Bước 7:  Khi xét duyệt những trường hơp này người dùng tích chọnvào ô checkbox ở cột <Duyệt> để đánh dấu những sinh viên, học viên nào được học bổng.

Bước 8: Bấm chọn  <Ghi lại> để lưu lại danh sách những người được duyệt học bổng
Xuất kêt quả ra excel:

Bước 9: Người sử dụng chọn loại danh sách 

· In tất cả: Xuất toàn bộ những người được duyệt cũng như chua duyệt.

· In sinh viên được duyệt: thì chỉ xuất danh sách sinh viên đã được duyệt.

Bước 10: Người sử dụng chọn một trong ba nút tùy theo nhu cầu truy vấn thông tin
· Xuất danh sách: Nếu người sử dụng không chọn 1 Khoa cụ thể, hệ thống sẽ xuât toàn bộ danh sách sinh viên được học bổng ở tất cả các Khoa, mỗi Khoa thì chia ra tưng sheet tương ứng với các mức học bổng khác nhau.
· Xuất tổng hợp toàn trường: Dựa tren khóa, học kỳ người sử dụng chọn, hệ thống sẽ xuất toàn bộ danh sách sinh viên đat các mực học bổng toàn trường ở các phân hệ ở học kỳ được chọn.
· Xuất danh sách theo khoa: Dựa trên học kỳ mà người sử dụng chọn, hệ thống sẽ xuất toàn bộ danh sách sinh viên đạt các mức học bổng ở Khoa mà người sử dụng chọn.
Để thoát khỏi chức năng này đề về cây nghiệp vụ, rồi chuyển sang chức năng khác, ngưởi sử dụng bấm vào <Trang chủ> hoặc không sử dụng phần mềm nữa người sử dụng bấm vào nút <Thoát>.

Để thoát khỏi chức năng này đề về cây nghiệp vụ, rồi chuyển sang chức năng khác, ngưởi sử dụng bấm vào <Trang chủ> hoặc không sử dụng phần mềm nữa người sử dụng bấm vào nút <Thoát>.

*** Hết ***
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