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1. Giới thiệu:

1.1. Đăng nhập vào chương trình phần mềm quản lý đào tạo :
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Hình 1: Giao diện đăng nhập chương trình

Trên màn hình chính mở trình duyện IE  (đề nghị sử dụng IE) [image: image2.bmp]
Bước 1: Nhập địa chỉ web của chương trình http:// http://192.168.1.254
Bước 2: Đăng nhập bằng <Tên truy nhập> và <mật khẩu> mà người dùng được cấp 

Bước 3: Chọn <Hệ đào tạo> mà người dùng làm việc (Đại học chính quy, cao đẳng…)

Bước 4: Chọn <Đăng nhập>

Note: Nếu không thành công kiểm tra lại tên đăng nhập và mật khẩu và hệ làm việc đã đúng chưa, hoặc xem lại người dùng có được phép vào hệ thống hay không.

Nếu đăng nhập thành công, thì hệ thống sẽ hiển thị giao điện như dưới đây:
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Hình 2: Giao diện làm việc của người dùng hiển thị các chức năng chính mà người dùng được phép sử dụng trên hệ thống.


Các vùng thông tin chính trên giao diện làm việc của người dùng

· Các chức năng chính được phép thực hiện.

· <Chức năng thường dùng> xuyên sử dụng sẽ được lấy ra từ danh sách các chức năng chính của người dùng. Tránh việc người dùng phải vào sâu bên trong chương trình lặp đi lặp lại nhiều lần.

· <Tìm kiếm chức năng> Tìm nhanh các chức năng trong chương trình

· Tùy chỉnh thông tin và giao diện cá nhân.

Bước 5: Chọn chức năng người dùng cần sử dụng bằng cách chọn [image: image4.bmp] để vào tính năng chi tiết, trên màn hình sẽ hiển thị các tính năng con trong nhóm chức năng chính này.
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Hình 3 : Các chức năng chính và chức năng con trong chương trình
1.2. Tùy chỉnh vùng thông tin cá nhân :
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Tại giao diện làm việc chính nhấp chọn < User> của người sử dụng màn hình sẽ hiển thị :
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1 – Nhập ảnh người dùng : 
<Brownse> đưa đường dẫn đến nơi lưu ảnh

<open>/<lưu lại>

2 - Tích chọn các chức năng  thường dùng đưa ra giao diện chính: 

3 - <Thêm> Để xác nhận các lựa chọn trên.

4 – Các chức năng thường dùng sẽ hiển thị trên giao diện chính của người dùng 

5 – Các ghi chú của người dùng trong quá trình làm việc hỗ trợ các tính năng


<Thêm> Nếu muốn thêm ghi chú, ghi lại thời gian và ghi chú cần thiết trong lịch làm việc


<Sửa> nếu muốn sửa các ghi chú đã có


<Xóa> xóa các ghi chú không cần thiết

Sau khi tùy chỉnh xong chọn <Trang chủ> trở lại giao diện làm việc chính 
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1.3 Mục đích: Cho phép người dùng đổi mật khẩu đăng nhập để đảm bảo vấn đề bảo mật.

Thực hiện: Từ cây nghiệp vụ người sử dụng chọn Quản trị hệ thống ( Đổi mật khẩu. Hệ thống sẽ hiển thị ra màn hình sau đây:
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Người sử dụng:

· Nhập tên truy nhập của mình. 

· Nhập mật khẩu cũ.

· Nhập mật khẩu mới, và xác nhận lại mật khẩu rồi, bấm nút Cập nhật rồi, bấm biểu tượng logout để đăng nhập lại kiểm tra.

2. Nhập học cho học viên, sinh viên

2.1. Đưa sinh viên trúng tuyển vào hệ thống
Mục đích: Chuyển dữ liệu sinh viên trúng tuyển từ file Excel hoặc Foxpro vào phần mềm đào tạo
Thực hiện: 

Từ màn hình chính của chương trình người dùng lần lựợt vào các chức năng <Quản lý đào tạo> ( <Nhập học cho học viên, sinh viên> ( <Đưa sinh viên trúng tuyển vào hệ thống>
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Bước 1: Chọn <Khóa học> thuộc <hệ đào tạo> cần import dữ liệu

Bước 2: Chọn đường dẫn đến file cần import (excel, fox)

Bước 3: Thực hiện cấu hình đầy đủ các thông tin cần import, có thể <thêm>, <sửa>, <xóa> với các bảng dữ liệu (Thường thì hệ thống đã đủ cấu hình chuẩn) 
Ghi chú: 

· Chú ý đối với trường giới tính thì trong hệ thống quy định giá trị 1 = nam, 0 = nữ, cần kiểm tra trong file import đã đúng chưa? Cần chỉnh lại cho đúng.
· Đối với trường <tỉnh>,<huyện> để đảm bảo tính duy nhất của <mã huyện > trong hệ thống 

VD: Tỉnh = 01, huyện bằng 01 ( Cần ghép lại là Tỉnh = 01, huyện = 01.01
· Đối với trường hợp ngày sinh với những trường hợp rơi vào tháng 2, VD: 30/02/1991 => Hệ thống sẽ báo lỗi vì tháng 2 chỉ có 28 hoặc 29 ngày tùy theo năm.
Bước 4: Thực hiện chức năng <Kiểm tra dữ liệu> và xem chi tiết thông báo để khắc phục.

Bước : Hệ thống sẽ thông báo lỗi dữ liệu ở dòng, cột tương ứng 

Bước 9: Thực hiện khắc phục từng lỗi do hệ thống thông báo và thực hiện lại quá trình kiểm tra đến khi hết lỗi 

Ghi chú: Có thể thực hiện import dữ liệu tuyển sinh nhiều đợt mà không cần phải xóa dữ liệu của các đợt trước đó.

2.2. Nhập học cho học sinh, sinh viên trúng tuyển

Tại giao diện chính của chương trình lần lượt khác chức năng sau: Quản lý học sinh, sinh viên ( Nhập học cho học sinh, sinhviên ( Nhập học cho học sinh, sinh viên trúng tuyển. Hệ thống sẽ hiển thị ra màn hình giao diện sau đây:
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Bước 1: Chọn khóa (đã import dữ liệu ở các bước trên)

Bước 2: Chọn loại thông tin cần lọc VD: Họ, tên, dân tộc 

Bước 3: Nhập mã số lớp vào vùng <Tìm kiếm theo loại thông tin> 
Bước 4: Chọn <Danh sách> để hệ thống lọc ra dữ liệu của học viên, sinh viên trong khóa học

Bước 5: sau đó chọn <Fill> mã lớp để đưa các học sinh này vào lớp học trên hệ thống. 
Bước 6: Xác định những sinh viên nào nội trú
Bước 7: Chọn <Thêm sinh viên vào lớp> để kết thúc quá trình xếp lớp của học viện, sinh viên
Đánh mã cho sinh viên

Mục đích: Thực hiện đánh mã sinh viên cho các sinh viên đã trung tuyền vào trường đã được import ở mục 2.

Thực hiện: Người sử dụng chọn chức năng Quản lý học sinh, sinh viên ( Nhập học cho học sinh, sinhviên ( Đánh mã cho sinh viên.
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Bước 1:  Người sử dụng chọn <Khóa>, <chọn ngành>, <lớp> cần đánh mã sinh viên, sau đó bấm nút <danh sách>
Bước 2: Xác lập công thức đánh mã, người sử dụng tích vào <hệ đào tạo> và <ngành>, nhập số thứ tự 5 vào hệ đào tạo và 4 vào ngành.

Bước 3: Ở hệ đào tạo, người sử dụng tích vào cột <Theo ĐVLK>, và nhập vào đó năm nhập học và mã hệ đào tạo. Ví dụ như: năm nhập học 2008 và hệ cao đăng thì nhập 0851. Tích vào cột Theo ĐVLK ở phần ngành và nhập Mã khoa và thứ tự ngành tương ứng ở hệ đó. Ví dụ khoa cơ khi, Công nghệ kỹ thuật cơ khí thuộc hệ cao đẳng thì nhập 321.
Bước 4: Ở phần mở rộng: Người sử dụng chọn Ngành và nhập vào ô bên cạnh số 4.

Bước 5: Sau đó bấm vào nút Thực hiện đánh mã.
3. Chuyển lớp cho học sinh, sinh viên

Mục đích: Thực hiện chuyển sinh viên từ lớp này sang lớp khác, từ ngành này sang ngành khác, từ khóa trên xuống khóa phía dưới.

Thực hiện: Từ cây nghiệp vụ người sử dụng chọn chức năng Quản lý học sinh, sinh viên ( Nhập học cho học sinh, sinhviên ( Chuyển lớp cho học sinh, sinh viên.
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Bước 1: Đầu tiên người sử dụng chọn trạng thái của sinh viên cần chuyển thì đang ở trạng thái nào.

Bước 2: Chọn khóa, nơi có học sinh, sinh viên cần chuyển. Hệ thống sẽ hiển thị danh sách các ngành và các lớp trong cây cấu trúc bên trái. Người sử dụng click vào lớp có chứa sinh viên cần chuyển.

Bước 3: Tích vào sinh viên nào cần chuyển ở danh sách sinh viên ở giữa.

Bước 4: Ở cửa sổ bên phải, người sử dụng chọn Khóa, ngành, lớp mà học sinh, sinh viên cần chuyển đến. Sau đó bấm nút Chuyển sang.
4.Quản lý hồ sơ học viên, sinh viên 

Mục đích: Quản lý thông tin chi tiết của sinh viên, làm các quyết đinh liên quan đến học sinh, sinh viên.

Thực hiện: Từ cây nghiệp vụ, người sử dụng chọn chức năng Quản lý học sinh, sinh viên,( Hồ sơ học sinh, sinh viên. Hệ thống sẽ hiển thị ra màn hình như sau:
Mục đích: Quản lý thông tin chi tiết của sinh viên bao gồm các thông tin về cá nhân, tuyển sinh, gia đình, điểm học tập, rèn luyện.

Thực hiện: Từ cây nghiệp vụ, người sử dụng chọn chức năng Quản lý học sinh, sinh viên ( Hồ sơ sinh viên. Hệ thống sẽ hiển thị ra màn hình sau đây:
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Diễn giải:
· Khung hình 1 bên trái: Là danh sách được lọc ra từ các điều kiện tìm kiếm như <Khóa>, <Ngành>, <Lớp>, <Tình trạng>

· Khung hình 2 bên phải: Là các thông tin chi tiết của học viên, sinh viên (5)

· Phía bên trên phần thông tin chi tiết của học viên, sinh viên là các chức năng mà chương trình hỗ trợ nhằm quản lý và báo cáo dữ liệu trên chương trình.

 Để hiển thị danh sách học sinh, sinh viên ở một trang thái nào đó như đang học, bảo lưu , hay thôi học. Người sử dụng bấm vào tên trạng thái đó như trong hình sau đây, Hệ thống sẽ chỉ hiển thị danh sách sinh viên ở trạng thái đó.
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Xem chi tiêt thông tin thông tin của một sinh viên:
Bước 1: Nhập các điều kiện tìm kiếm sinh viên (1)

Chọn <khóa>, <khoa>, <lớp> của sinh viên cần tra cứu 

Bước 2: Chọn sinh viên cần xem thông tin chi tiết ở cột bên trái, nhấp chọn <Tên sinh viên>

Lúc đó khung bên phải sẽ hiển thị các thông tin chi tiết của sinh viên

· Trong cửa sổ trên, thông tin thể thiện trong 4 Tab:

· Thông tin cá nhân: Chứa thông tin cá nhân của sinh viên.

· Thông tin gia đình: Chứa thông tin liên quan đến quan hệ thân nhân của sinh viên.

· Hồ sơ trúng tuyển: Chứa thông tin liên quan hồ sơ sinh viên phải nộp khi nhập học.

· Thông tin khác: Bao gồm thông tin bổ sung, kết quả khen thưởng, kỷ luật của sinh viên.

· Hệ thông các phím chức năng:

· Lưu lại: Sau khi người dùng cập nhật các thông tin liên quan đến sinh viên ở các tab Thông tin cá nhân, Thông tin trúng tuyển, Thông tin khác. Người dùng bấm vào nút này để lưu các thông tin này vào hệ thống phần mềm.

· Đóng: Dùng để đóng cửa sổ thông tin chi tiết của sinh viên.
· Xóa: Dùng để xóa một sinh viên hoàn toàn ra khỏi hệ thống phần mềm, ở đây hệ thống chỉ xóa mất hoàn toàn khi sinh viên mới chỉ nhập các thông tin cơ bản vào hệ thống chưa có thông tin cơ bản liên quan khác như điểm, học phí..Ngược lại thì người sử dụng chỉ thay đổi trạng thái của sinh viên.

· Thêm tiếp: Khi người dùng thêm thủ công một sinh viên vào lớp đã được chọn, người sử dụng muốn thêm một sinh viên nữa thì người dùng bấm vào nút này. Hệ thống sẽ xóa trăng cái ô dữ liệu để người sử dụng có thể nhập mới một sinh viên khác.

· Xem tiếp: Dùng để người dùng xem thông tin chi tiết của một người dùng tiếp theo trong danh sách lớp mà người dùng đã chọn.

4.1. Thao tác với một học viên, sinh viên trong hệ thống
* Các chức năng hỗ trợ: 
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1- Thêm sinh viên vào hệ thống: Từ giao diện chính lần lượt vào các chức năng sau <Quản lý học viên, sinh viên>/<Hồ sơ học viên, sinh viên> 

Bước 1: Chọn <Khóa>, <Khoa>, <Lớp> muốn thêm mới sinh viên

Bước 2: Chọn chức năng <Thêm mới sinh viên>
Bước 3: Nhập thông tin sinh viên mới vào profile mẫu của hệ thống.
Bước 4: Chọn <Cập nhật thông tin sinh viên> để lưu lại hồ sơ trên hệ thống

Bước 5: Chọn <Browse> sau đó đưa đường dẫn đến folder lưu ảnh trên máy
 2 - Cập nhật thông tin sinh viên (Sửa chửa, thay đổi thông tin): 
Bước 1: Chọn <Khóa>, <Khoa>, <Lớp> của sinh viên cần cập nhật thông tin

Bước 2: Nhấp chọn tên sinh viên trong danh sách <lớp> thông tin chi tiết của sinh viên sẽ hiển thị ở phía bên phải.
Bước 3: Tiến hành cập nhật thông tin học viên, sinh viên

Bước 4: Bước 4: Chọn <Cập nhật thông tin sinh viên> để lưu lại những cập nhật thông tin của học viên, sinh viên.

3 - Tìm kiếm theo nhiều tiêu chí.
Bước 1: Tại giao diện chức năng của <Hồ sơ học viên, sinh viên> chọn <Tìm kiếm theo nhiều tiêu chí> giao diện tìm kiếm sẽ hiển thị như sau:
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Bước 2: Nhập tiêu chí tìm kiếm vào các trường thông tin, có thể nhập hoặc một số tiêu chí tìm kiếm tùy theo mức độ giới hạn tìm của người dùng
Bước 3: Chọn chức năng <Thực hiện tìm kiếm và xuất ra dữ liệu excel> để hiển thị kết quả tìm kiếm sau đó <Đóng> nếu không sử dụng chức năng tìm kiếm nữa.
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4 -  Quản lý <Danh sách sinh viên thiếu hồ sơ>
Bước 1: Tại giao diện chức năng của <Hồ sơ học viên, sinh viên> chọn <Danh sách sinh viên thiếu hồ sơ> 

Bước 2: Nhập thông số tìm kiếm theo <Khóa đào tạo>, <Ngành đào tạo>,< Lớp đào tạo>
Bước3: Chọn <Lọc> để hệ thống lọc lại những học viên, sinh viên nào còn thiếu hồ sơ

Bước 4: Chọn <Xuất báo cáo> để xuất báo cáo ra execl
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5 - Xóa sinh viên khỏi hệ thống
Bước 1: Tại giao diện chức năng của <Hồ sơ học viên, sinh viên> chọn <Khóa>, <Ngành>, <Lớp>

Bước 2: Chọn <Tên sinh viên> ở cột bên trái sau đó chọn chức năng  <Xóa sinh viên khỏi hệ thống>
6 – In phiếu quản lý cho sinh viên

Bước 1: Tại giao diện chức năng của <Hồ sơ học viên, sinh viên> chọn <Khóa>, <Ngành>, <Lớp>

Bước 2: Chọn <Tên sinh viên> ở cột bên trái sau đó chọn chức năng  <In phiêu quản lý cho sinh viên>
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* Quản lý thông tin liên quan của học viên, sinh viên: <Thông tin tuyển sinh>, <Thông tin hồ sơ>, <Quan hệ thân nhân, <Thông tin đánh giá xếp loại>, <Các hoạt động>, <Quyết định>, <Tìm kiếm nhanh> 
* In báo cáo thống kê : <In danh bạ theo khóa>, <In danh bạ theo ngành>, <In danh bạ theo lớp>, <In danh sách sinh viên theo lớp>
Hỗ trợ xuất dữ liệu thông tin học viên bạn đọc ra dạng excel

Các chức năng này cùng nằm trong khu vực các chức năng hỗ trợ quản lý thông tin học viên, sinh viên giúp người quản lý có nhiều cách để kiểm soát thông tin.
· Để tạo quyết định về một sinh viên, người sử dụng nhấn vào link Quyết định. Hệ thống sẽ hiển thị ra màn hình sau đây:
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Sau khi lựa chọn loại quyết định cần thiết, nhấp chọn chức năng <Nhập mới> để thực hiện một quyết định mới với học viên, sinh viên.

[image: image22.png]Inam hoc
lHoc ky :

|s5 quyt dinh :
Ly do

[Ngay bat dau:
[That gian dy'
[Tinh vao thdi gian dao tao :

QUYET PINH BAO LUU

(077010003
Pham Hira Huyén Ant]

[Tiéng Anh

oz

| E—CE0)
 EN— )

| E——
| E—N)
w





Bước 1: Trong trường hợp muốn quyết định có hiệu lực người dùng chọn <Ghi> để lưu lại quyết định.

Bước 2: Sau khi có quyết định chương trình hỗ trợ in quyết định này.

Bước 3: Có thể <huỷ> nếu thấy quyết định không phù hợp hoặc <Đóng> giao diện kết thúc chức năng này

· Để cập nhật Thông tin thân nhân của học sinh, sinh viên người sử dụng nhấn vào link Quản hệ thân nhân, Hệ thống sẽ hiển thị ra một cửa sổ để người dùng nhập quan hệ thân nhân của học sinh, sinh viên.
D. In danh sách sinh viên của một lớp:

Bước 1: Chọn khóa học, sau đó chọn Ngành, sau đó chọn Lớp. Hệ thống sẽ hiển thị danh sách sinh viên ở cửa sổ bên trái.

Bước 2: Người sử dụng bấm vào nút <In danh bạ theo lớp>
5.Tra cứu hồ sơ 

Từ giao diện chính của chương trình lần lượt vào các chức năng: <Quản lý học viên, sinh viên>/ <Tra cứu hồ sơ> 
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Bước 1: Chọn <Khóa> , <Tình trạng> và nhập điều kiện tìm kiếm sinh viên vào trong phần <Tìm kiếm> sau đó nhấp chọn chức năng <Tìm> hệ thống sẽ lọc ra những hồ sơ phù hợp với thông tin mà người dùng cần.

Mặt khác người dùng có thể sử dụng cây thư mục bên cột trái để hỗ trợ việc tìm kiếm của mình

Kết quả tìm kiếm sẽ hiển thị ở vùng thông tin bên phải, 

Bước 2: Người dùng có thể xem chi tiết hồ sơ khi nhấp chọn chức năng [image: image24.bmp]  ngay đầu dòng thông tin hồ sơ.

Bước 3: Người dùng có thể xuất danh sách kết quả tra cứu ra file excel
6. Báo cáo thống kê

Từ màn hình chính lần lượt vào các chức năng : <Quản lý học viên, sinh viên>/<Báo cáo thống kê> giao diện báo cáo thông kê sẽ hiển thị như sau:
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Bước 1: Chọn <Khóa>, <Học kỳ>, Loại báo cáo trong phần <Danh sách báo cáo>
Bước 2: Chọn chức năng <Xuất excel>
7. Cập nhật trạng thái học viên, sinh viên

Từ màn hình chính lần lượt vào các chức năng : <Quản lý học viên, sinh viên>/<Cập nhật trạng thái học viên, sinh viên> sẽ xuất hiện giao diện sau:
[image: image26.png]Ten sinh vién

M3 sinh vién

stT
1 Pham Thi Ngoc Ai 0757010001 05/10/1987 :
2 @ 0757010002 15/08/1989 = :
3 Pham Hira Huyén Anh 0757010003 21/10/1988 Bao hru i
Luru ban i
4 0757010004 01/01/1988 b :
s Pham Van Chau 0757010005 09/12/1985 TGt Nghigp ;
6 Nguy&n Ngec Chi 0757010006 04/08/1988 Sy Irto }
7 @ 0757010007 20/11/1989 Diing hoc :
X6a tén
8 0757010008 15/12/1989 B Ttrong :
° 0757010009 12/02/1987 Binh thudng :
10 0757010012 17/08/1989 h thudng :





Bước 1: Chọn <Khóa>, <Lớp> hệ thống sẽ hiển thị dữ liệu ở danh sách bên dưới

Bước 2: Chọn <Tình trạng sinh viên> 

Bước 3: Chọn <Cập nhật> để ghi lại những thay đổi tình trạng của sinh viên

8. Quản lý sinh viên ngoại trú

Từ giao diện chính lần lượt chọn các chức năng :<Quản lý học viên, sinh viên>/<Quản lý sinh viên ngọai trú> 
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Bước 1: Chọn <Khóa>, <Ngành, chuyên ngành>, <Lớp quản lý> sẽ xuất hiện danh sách của lớp bên dưới

Bước 2: Nhập thông tin ngoại trú của học viên, sinh viên vào các vùng thông tin < Từ ngày>, <Đến ngày>, <Tên chủ hộ>, <Số CMND>, <Địa chỉ chủ hộ>, <Số điện thoại của chủ hộ>

Bước 3: Bấm chọn chức năng <Lưu lại> để ghi lại thông tin ngoại trú của sinh viên

Bước 4: Nhấp chọn <Danh sách sinh viên ngoại trú> để xuất danh sách sinh viên ngoại trú ra dưới dạng excel 

Bước 5: Tiến hành import dữ liệu từ file excel bằng cách chọn <Browse> đưa đường dẫn đến file import sau đó chọn <Thực hiện import>
9. . Quản lý sinh viên nội trú

Từ giao diện chính lần lượt chọn các chức năng :<Quản lý học viên, sinh viên>/<Quản lý sinh viên nội trú> 

Hiển thị giao diện như sau:
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Bước 1: Chọn <Khóa>, <Ngành, Chuyên ngành>, <Lớp>, <Học kỳ>
Bước 2: Điền thông tin nội trú của sinh viên

Bước 3: Chọn <Lưu lại> để ghi lại thông tin 

Bước 4: Xuất danh sách nội trú dưới dạng exel hoặc theo các mẫu có sẵn

Bước 5: Chương trình hỗ trợ import dữ liệu bằng cách chọn <Browse> đưa đường dẫn đến file import sau đó <Thực hiện import> với điều kiện file import phải theo một chuẩn nhất định, tham khảo <File mẫu import>
10. In danh sách sinh viên theo trường lựa chọn 

Từ giao diện chính lần lượt chọn các chức năng :<Quản lý học viên, sinh viên>/<Quản lý sinh viên nội trú> 

Hiển thị giao diện như sau:
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Bước 1: Chọn <Khóa>, <Ngành/Chuyên ngành>, <Lớp>, <Thời gian học>

Bước 2: Chọn tiêu chí in báo cáo và nhập số thứ tự cộ ở đầu tiêu chí tìm kiếm

Bước 3: Chọn loại báo cáo <In báo cáo theo lớp> hoặc <In báo cáo toàn khoa>
11. Quản lý chuyên cần sinh viên

Từ giao diễn chính vào các chức năng : <Quản lý học viên, sinh viên>, <Quản lý chuyên cần sinh viên>

Hiển thị các chức năng trong phần quản lý chuyên cần sinh viên:
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11.1. In danh sách điểm danh theo lớp quản lý

Bước 1: Chọn <Khóa>, <Ngành>, <Học kỳ>, <Môn học> hệ thống sẽ hiển thị danh sách sinh viên của lớp và môn học đó

Bước 2: Chọn <In danh sách điểm danh> để xuất danh sách dưới dạng file excel

11.2. Điểm danh sinh viên theo lớp tín chỉ 

Bước 1: Chọn <Khóa>, <Học kỳ>, <Học phần>, <Lớp học phần>
Bước 2: Chọn chế độ <Nhập sinh viên vắng mặt > Hoặc <Nhập sinh viên có mặt>
Bước 3: Chọn <Danh sách sinh viên>
Bước 4: <Tạo ngày điểm danh>/<Nhập ngày điểm danh>, nhập <Ca học> / <Tạo>/ Đóng 

Bước 5: Chọn <Cập nhật>
11.3. Điểm danh sinh viên theo lớp quản lý
Bước 1: Chọn <Khóa>,<Khoa>, <Lớp>, <Học kỳ>, <Môn học> 

Bước 2: Chọn <Danh sách sinh viên> 

Bước 3: Chọn <Tạo ngày điểm danh>/<Nhập ngày điểm danh>, nhập <Ca học> / <Tạo>/ Đóng
11.4. Tổng hợp số liệu điểm danh 
Bước 1: Chọn <Khóa>, <Khoa>, <Học kỳ>, <Ngành>, <Đợt học>
Bước 2: Chọn <Xuất danh sách>

***Hết***

Liên hệ hố trợ : ptnam@cmc.com.vn ; ĐT : 0978811787
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