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TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN QUẢN LÝ ĐỀ TÀI NCKH SINH VIÊN
Phần I: Đăng ký và duyệt đề tài NCKH sinh viên
 (Dành cho Tài khoản phòng KHCN -  Khoa – Bộ môn – Giảng viên trường ĐH GTVT)

1. Địa chỉ truy cập chương trình 

http://vanphongdientu.utc.edu.vn

Trong trường hợp cần tư vấn hoặc trợ giúp có thể liên hệ với TT ƯDCNTT để được hỗ trợ theo địa chỉ:

- Văn phòng: Phòng 510 – Nhà A1 – Trường Đại học GTVT

- Điện thoại: 04 37665609

- Email: cait.info@utc.edu.vn
2. Đăng nhập chương trình (Chú ý: Tài khoản đã được bàn giao cho Tất cả các Khoa – Bộ môn)
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3. Giao diện chính của hệ thống sau khi đăng nhập

· Sử dụng và khai thác các nội dung khác được cập nhật trong thời gian tới. Người sử dụng lưu ý: Tất cả những nội dung mới cập nhật hoặc các nội dung cần lưu ý sẽ có biểu tượng [image: image2.png]
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4. Đăng ký đề tài NCKH sinh viên
4.1 Quy trình thực hiện đăng ký đề tài NCKHSV
Bước 1: Tất cả các bộ môn và giảng viên trong toàn trường dùng tài khoản bộ môn hoặc cá nhân giảng viên thực hiện đăng ký các đề tài NCKHSV sau khi đã xét duyệt ở cấp bộ môn.  Lưu ý: Nếu giảng viên hoặc bộ môn đăng ký hộ 1 giảng viên thuộc bộ môn khác, thì cả 2 giảng viên (giảng viên đăng ký hộ và giảng viên hướng dẫn) đều được sửa đề tài đó, nhưng đề tài đó sẽ do bộ môn và khoa của giảng viên hướng dẫn đề tài quản lý 

Bước 2: Sau khi các bộ môn hoặc giảng viên đăng ký xong, Khoa sẽ thực hiện duyệt các đề tài đã được bộ môn hoặc giảng viên đăng ký

- Nếu Khoa không duyệt đề tài ( Đề tài ở trong trạng thái Khoa không duyệt đề tài này. Lúc này Khoa có thể chuyển trạng thái Đưa về chờ 
duyệt cho đề tài (nếu cần)

- Nếu Khoa yêu cầu sửa đề tài --> Đề tài ở trạng thái Khoa yêu cầu sửa đề tài --> bộ môn hoặc giảng viên sẽ thực hiện sửa và gửi lại đề tài

- Nếu Khoa duyệt đề tài ( Đề tài ở trạng thái Duyệt cấp Khoa 
Bước 3: Sau khi đề tài được Duyệt cấp khoa ( Trường sẽ thực hiện duyệt đề tài đã được Khoa duyệt


- Nếu Trường không duyệt đề tài ( Đề tài ở trong trạng thái Trường không duyệt đề tài này (lúc này đề tài sẽ nằm trong danh sách các đề tài 
không được duyệt). Lúc này phòng KHCN có thể chuyển trạng thái Đưa về chờ duyệt cho đề tài (nếu cần)

- Nếu Trường yêu cầu sửa đề tài --> Đề tài ở trạng thái Trường yêu cầu sửa đề tài này --> bộ môn hoặc giảng viên sẽ thực hiện sửa và gửi lại 
đề tài (quay lại bước 2)


- Nếu Trường duyệt đề tài ( Đề tài ở trạng thái Duyệt cấp Trường 
Lưu ý: 
* Đối với mỗi loại tài khoản Khoa, Bộ môn, Giảng viên sẽ có mức độ đăng ký và duyệt đề tài tùy vào quyền mà tài khoản đó được phân

- Đối với tài khoản của phòng  KHCN: có thể tra cứu và cập nhật, duyệt, không duyệt, yêu cầu sửa, đưa về chờ duyệt các đề tài NCKHSV đã được duyệt từ tài khoản Khoa hoặc được đăng ký từ tài khoản bộ môn, và giảng viên trong toàn trường.

- Đối với tài khoản của Khoa: có thể tra cứu và cập nhật, duyệt, không duyệt hoặc yêu cầu sửa, đưa về chờ duyệt các đề tài NCKHSV đã được đăng ký thông qua tài khoản bộ môn và giảng viên trong toàn Khoa mình.
- Đối với tài khoản của Bộ môn : có thể tra cứu, đăng ký và cập nhật thông tin của tất cả các đề tài NCKHSV của các giảng viên thuộc Bộ môn mình hoặc của giảng viên thuộc bộ môn khác
- Đối với tài khoản của Giảng viên: có thể tra cứu, đăng ký, cập nhật thông tin tất cả các đề tài của mình hướng dẫn hoặc đăng ký hộ cho giảng viên thuộc bộ môn khác
4.2 Đăng ký đề tài NCKHSV (Dành cho tài khoản bộ môn và Giảng viên)
- Bước 1: Người sử dụng chọn Trang chủ ( Nhấn vào biểu tượng [image: image4.png][3) o8 tai NeKH sinh vien



 ở menu Trái của màn hình sau khi đăng nhập. Hệ thống hiển thị danh sách các đề tài đã được đăng ký 
- Những đề tài đã được duyệt có màu xanh sẽ không thể sửa hoặc xóa được nữa và phải sửa ở cấp cao hơn (phòng KHCN hoặc Khoa sửa)
- Những đề tài không được duyệt có màu đỏ, không thể sửa hoặc xóa được nữa và phải sửa hoặc đưa về trạng thái chờ duyệt  ở cấp cao hơn 

- Những đề tài yêu cầu sửa lại có màu vàng, bộ môn hoặc giảng viên đăng ký đề tài hoặc giảng viên hướng dẫn phải sửa và gửi lại đề tài
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- Rê chuột và nhấn vào biểu tượng [image: image6.png]


 để sửa hoặc cập nhật thông tin của đề tài. Nhấn [image: image7.png]


 để xóa đề tài ra khỏi hệ thống
- Gõ Họ tên hoặc Mã giảng viên vào ô Tìm kiếm [image: image8.png]Q Tendétai



 để thực hiện tìm kiếm
- Nhấn [image: image9.png]


 để xuất danh sách đề tài đã chọn ra file excel
Bước 2: Đăng ký đề tài

- Người sử dụng nhấn nút [image: image10.png]@ momsi




 ở góc trái trên cùng của màn hình giao diện --> hiển thị giao diện đăng ký đề tài  --> Người sử dụng nhập các thông tin của đề tài
Chú ý: - Để nhập Tên sinh viên và Tên giảng viên trên hệ thống người dùng gõ Tên hoặc Mã của giảng viên và sinh viên vào ô texbox --> hệ thống sẽ hiển thị ra tên giảng viên (sinh viên) --> Chọn tên giảng viên hoặc sinh viên thuộc đề tài. (Lưu ý: mỗi đề tài chỉ cho phép tối đa 1 giảng viên hướng dẫn và 5 sinh viên thực hiện đề tài. Nhập sinh viên đầu tiên thì hệ thống sẽ mặc định đó là sinh viên chịu trách nhiệm chính của đề tài)

- Bấm (+) để thêm nhiều bản ghi.

- Bấm [image: image11.png]9 Dinh kém tép tin  t51 da 2MB)



 để thêm file đính kèm với đề tài (nếu cần)

- Bấm Cập nhật để gửi đăng ký đê tài yêu cầu duyệt Khoa duyệt

- Bấm Hủy bỏ để hủy không lưu các thông tin vừa nhập
Lưu ý: - Đối với những giảng viên hoặc bộ môn không thuộc khoa Đào tạo quốc tế mà đăng ký đề tài thuộc Khoa ĐTQT thì khi đăng ký phải tích chọn vào mục [image: image12.png]/|9® t3i NCKH Sinh vién ciia Khoa dio t20 qudc t&





- Đối với những GV hoặc BM thuộc Khoa ĐTQT thì không cần phải tích vào mục [image: image13.png]/|9® t3i NCKH Sinh vién ciia Khoa dio t20 qudc t&
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Người sử dụng có thể Xem chi tiết đề tài sau khi đăng ký bằng cách nhấn vào Tên đề tài hoặc ID của đề tài trên danh sách tất cả các đề tài--> . Trong phần xem chi tiết đề tài người sử dụng có thể thảo luận với Khoa, hoặc phòng KHCN và ngược lại ý kiến của mình về đề tài bằng cách nhập nội dung vào mục Thảo luận
[image: image15.png]@ Tomai
® veu cu hd tro NTT
[D) 9 tai NCKH sinh vign

A 5 trg sinh vien

il Khso sit
NHAN

Tt ca 68 tai ding kY

O Cic @ tai dang cho duyét
& Céc @ i 03 duyét

# Cic d8 B yau Gu sira
 Gic d& ti khong duyét

CHITIET BE TAI

Tén dé i

Trang thii:

sinh vién thyc

Giang vién hudng dan:

Tom tit ndi dung:

K&t qua du kign:
Ghi chi:
inh kem:

Tho luan

Chua 6 thio ludn o

Xy dung hé théng ciu ddy ving dua trén cdng nghé mdi
‘Pang chd duyét
Nguyén Ngoc énh (KTVT 6 t5_152)

‘Tran Hoang Nam (Cau - Duang tiéng Phap 52)
Pham Thi Tuyat (Cau - Buang tigng Phap 52)

TS. Pham Thi Lan Anh (Kinh t&)
Nguyén Tran Hai (DH QG HIN)

- Phan loai cic mirc d gi thép - Nghién citu anh hurdng cla gi thép dén chit irong céng trinh. - V3t iéu va phufong phap thi
nghigm - Phan tich, danh gié k&t qua thinghim

- Phan loai cic mirc d gi thép - Nghién citu anh hurdng cla gi thép dén chit irong céng trinh. - V3t iéu va phufong phap thi
nghigm - Phan tich, danh gié k&t qua thinghim

- Phan tich, dénh gi ket qua thi nghiém

@ CSDL-NCKHSV-2015—Phuong.xisx [26.57 ke]

@ Dinh kem tap tin ( t5i da 2MB )

Thao luan





5. Duyệt đề tài (dành cho tài khoản Khoa và Phòng KHCN)
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- Người sử dụng nhấn [image: image17.png]


 để duyệt nhanh đề tài trên danh sách Tất các đề tài đăng ký hoặc nhấn nút [image: image18.png]


 để không duyệt đề tài, nhấn nút [image: image19.png]


để yêu cầu bộ môn sửa lại đề tài.
- Nếu muốn duyệt nhiều đề tài cùng lúc --> người sử dụng tích vào nút [image: image20.png]


để chọn các đề tài sau đó nhấn nút  [image: image21.png]


 hoặc [image: image22.png]


 ở góc phải trên cùng màn hình để duyệt hoặc không duyệt nhiều đề tài

- Để lọc ra danh sách các đề tài theo bộ môn (chỉ áp dụng và hiển thị đối với tài khoản phòng KHCN và tài khoản Khoa) --> Nhấn vào [image: image23.png]


trong  ô [image: image24.png]Chon b mén




để chọn ra bộ môn cần lọc danh sách đề tài thuộc bộ môn được chọn.

- Để lọc ra danh sách các đề tại ở trạng thái đang chờ duyệt, đã duyệt và không duyệt, yêu cầu sửa, đề tải của giảng viên hướng dẫn người sử dụng bấm vào các Nhãn [image: image25.png]O Céc dé tai dang ché duyét



 [image: image26.png]& Cac dé tai da duyét



,  [image: image27.png]© Céc dé tai khng duyét



 , [image: image28.png]# Cic g8 il yéu Gu sira
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ở menu trái của màn hình giao diện danh sách các đề tài

- Người dùng cũng có thể duyệt đề tài khi xem chi tiết đề tài bằng cách nhấn vào ID hoặc tên đề tài để xem chi tiết. Trên giao diện thông tin chi tiết đề tài nhấn
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 để sửa thông tin của đề tài
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 để duyệt đề tài
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để không duyệt đề tài
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 để yêu cầu bộ môn sửa và gửi lại đề tài



+ [image: image34.png]£3Dua V& Chd duyét




 sau khi không duyệt đề tài có thể chuyển trạng thái đề tài về Đang chờ duyệt

- Nhấn nút [image: image35.png]


 để xuất danh sách các đề tài đã chọn ra file excel
Nếu GV hoặc BM không thuộc khoa ĐTQT nhưng có đề tài thuộc khoa ĐTQT thì tích vào đây





Nhập tên Giảng viên hướng dẫn ngoài trường (nếu có)





Tích chọn các đề tài để duyệt hoặc không duyệt nhiều đề tài





Nhấn vào đây để duyệt nhiều đề tài 1 lúc





Nhấn vào đây để Không duyệt nhiều đề tài 1 lúc





Chọn bộ môn để lọc danh sách đề tài theo bộ môn được chọn





Nhấn vào đây để yêu cầu bộ môn sửa lại đề tài








Trang 6

